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[TOJIOXEHHUE

0 TIOpsaKe MpreMa Ha 00ydyeHue o 0opa3oBaTeIbHBIM
nporpaMMam CpeaHero mpodeccHoHaIbHOro 00pa3oBaHus
B AHITOO «YpanbCkuii MOJTATEXHUYECKUAN KOJLIEIK»



1. OOmue MoJIoKeHHHA

Hacrosimee ITonoxenue omnpenenser mopsaok (opMHUpOBaHMs, pabOThl IPUEMHOM
KOMHUCCHM  aBTOHOMHOTO  INpO(pEeCCHOHATBHOIO  00pa3oBaTelbHOIO  YYPEKICHUA
«YpanbCKui IONUTEXHUYECKUM Kommemk» (mamee - npueMHas komuccus Komremx),
KOMITETEHLIUIO U MTOJTHOMOYHMS €€ YJIEHOB.

ITonoxenue o npueMHoi komuccun Konnemxa a pa3paboTraHo B COOTBETCTBUH C:

- ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 29 nexabps 2012 r. Ne 273-@3 «O6 obpa3oBaHHH B
Poccuitckoit @enepanyny;

- Ilpuxazom MunucrepcrBa oOpazoBanus u Hayku Poccuiickoi Dexnepanuu OT
01.09.2020 r. Ne 462 «O6 yrBepxaeHun [lopsaxa opraHu3alud M OCYLUECTBIEHHSA
0o0pa3oBaTe/IbHON  AEATENBHOCTH 1O 0Opa3oBaTelbHBIM [POrpaMMaM  CPEHErO
npodeccuoHanbHOro 06pa3oBaHUg»;

- Ilpukxazom MunucrepcrBa obpazoBanus ¥ Hayku Poccuiickoyt ®enepauuu or 23
suBaps 2014r. Ne 36 (¢ u3MmeHeHusMH W gomoiHeHwsmu Ha 11.12.2015 r.) «O6
yrBepkaeHnu Ilopsanka mpuema Ha oOydeHue no oOpa3oBaTENbHBIM IIpOrpaMMmam
CpeaHero npo(ecCHOHATBHOTO 00pa30BaHUA»;

- Ycrasom AHIIOO «VYpanbckuit MOIUTEXHUUECKUH KOIIIEINK);

- IlpaBuiamu npuema B Komnemxk B 2023 -2024 yueGHOM ropy.

1.1. Ilpmemnas xomuccus Komnemka co3gaercs Aid  OpraHMsallMd  MpUeMa
JOKYMEHTOB y abHTypHeHTOB, 3a4MCJIECHUsA B COCTaB OOydYaroIMXCs JIML, IMOJaBLIMX
3asiBJICHHs AJ1s 00y4eHus 110 COOTBETCTBYIONIHM CIIELIHaIbHOCTAM.

1.2. IIpuemuas xomuccus Komnemka obecneumBaeT coO/MIOJEHWE INpaB IpaKaaH B
obnactu 06Gpa3oBaHUS, YCTAHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickor ®enepanuu,
IJTACHOCTH U OTKPBITOCTH CBOEH paboTHI.

1.3. Unensl mnpUEeMHOM KOMHCCHHM 00s3aHBI  OCYINECTBIATH KOHTPOJIb 32
obecrieueHreM MOTHOTE JOKYMEHTOB, IPEACTABIAEMBIX ITOCTYIAIOLIHMH.

2. Ilopsaaok ¢popmupoBaHHs NPHEMHOH KOMHCCHH H €€ COCTaB

2.1. Tlopsmok (GOPMHPOBAHMA, COCTaB, IOJHOMOYUS M JEATENBHOCTH IPUEMHOM
komuccun Kommemka periiaMeHTupyercs HacrodmuM IlomoxeHHeM, yTBEPKIAEMbIM
mupexropom Komnemxka.

2.2. CocraB mpueMHOI komuccuu Komemxa yTBEpKIAETCA IPHKAa30M AUPEKTOpa
Konnemxa.

2.3. B cocraB npueMHo# komuccuu Koinemka BXOIAT:

- mpejcenaTellb NPUEMHOM KOMHCCHH - aupekTop Komemxa,

- 3aMeCTHTeNb IpeiacefaTelis INPUEMHOW KOMHCCHM - 3aMECTHTENNh TUPEKTOpa
Komnemxa mo: yuebHoi pabore wim yde6GHO-IIpOU3BOACTBEHHOM paboTe;

- OTBETCTBEHHEIH CEKpeTaph MPHEMHON KOMUCCHH - CeKpeTaph y4eOHOH yacTh;



- ujIeHBl KOMHCCHH M TEXHUYECKHM mepcoHal, obecreunBaromui paboTy KOMUCCHH
KaK JI0 Hadasa IpieMa JOKYMEHTOB y aOHTypHEHTOB Tak U B JaibHe#ineM, popMUpyeTcs

U3 4KClla aJMHHHCTPATHBHO-YIIPABIEHYECKOTO M y4eOHO-BCIIOMOTraTE/IbHOIO MEpCcoHasa
Konnemxka.

3. JIo/KHOCTHBIE 00513aHHOCTH pa60THHKOB NPHEMHOH KOMHCCHH

3.1. Tlpencenarens npueMHOM Komuccuu Komnemxka:

- PyKOBOJMT H€ATENBLHOCTBIO IpUeMHOM koMuccuu Koiemxka;

- Hecer OTBETCTBEHHOCTb 3a BHINOJHEHHME YCTAHOBICHHBIX KOHTPOJBHBIX LMD
npuemMa, COOJIOIEHHE 3aKOHOJATENBHBIX AKTOB W HOPMATHUBHBIX JIOKYMEHTOB IO
(hOpMHUPOBaHUIO KOHTHHIEHTA CTYICHTOB;

- Onmnpenenser 0043aHHOCTH  YJIEHOB TNPHEMHOM KOMHMCCHMM B Ipejeiax
YCTAHOBIECHHBIX (PYHKILUH, pEXUM €€ paboThL;

- TIpoBomuT IpUeEM rpakJaH 1o BOIpocaM MmocTyIuieHus B Kommemxk.

3.2. 3amecTurens mpelcearelis NpUEMHOH KoMuccuu Komnemxa, B OTCYTCTBHM
npeicenareis MNPUEMHOM KOMHMCCHH DPYKOBOOWUT BCEH I€ATEIBHOCTBIO TIPUEMHOM
xomuccuu Komiemka, a Takke:

- PaspabaTbiBaeT = HOPMATHBHO-TIPABOBBIE ~ JOKYMEHTBHI,  PETIAMCHTHPYIOLIME
JEATEbHOCTh IIPUEMHOM KOMHUCCHH;

- Pa3paGaThiBaeT rof0Bo# ruiaH U rpaduk paboTsl npuemMHO#H Komuccnn Konemka;

- OpraHusyeTr U3yueHHE YICHAMH NPUEMHON KOMUCCHH IPaBU/ IIPHEMa B Komnemxk
u Hactosero [lonoxenus;

- TIpoBomWT MpHeM IpakJaH 110 BOIpOcaM MocTyIuieH s B Komnemxk.

3.3. OTBETCTBEHHbI} CEKPETaph HA3HAYAETCS MPUKA30M JUpeKTopa. OTBETCTBEHHBIH
CeKpeTapb OpraHusyeT paboTy NpHEMHON KOMHMCCHH U ICTIONPOU3BOJCTBO, a TAKKE
JIMYHBIA IPUEM MOCTYIAIOMINX U UX POJMTENEH (3aKOHHBIX NpeACTaBUTEINEH):

- T'OTOBHMT MPOEKTHI MPUKaA30B, KAaCAIOMIKAECs OpraHU3allii U MPOBEACHUS NPHEMA,
FOTOBUT NMPOEKTH MATEPHAIIOB, PETIAMEHTHPYIOIIUX paboTy MPUEMHOH KOMUCCHH.

- VuacTByer B paspaboTKe IUIaHa MEPONPHATHHA [0 OpraHM3aliyd pHeMa
06y4aroIMXCs U MOArOTOBKE K HOBOMY y4eOHOMY IOy M €ro peajin3alii.

- HeceT 0TBETCTBEHHOCTH 3a MEPEMMUCKY 110 BOMPOCcaM MpUEMA;

- Tlo mopydeHuro mpejacenaTens NPUEMHON KOMHCCHH OCYLIECTBILCT ONEpaTUBHOC
yrpaBienue ciyx6amu, obecrednparomMu paboTy NPHEMHON KOMUCCHN;

- Beger npueM JOKYMEHTOB M y4YeT [OCTYNAIOMINX;

- OdopMiIseT y4eTHO-OTYETHYIO JOKYMEHTAIHIO 110 IPUEMY

- Opranu3yeT NOArOTOBKY GJIaHKOB IOKYMEHTALMM IPUEMHOH KOMUCCHHM;



- OrBeyaer 3a pasmemeHue Ha o¢unuanbHoM caire Komemka u  Ha
¥H(GOPMALIMOHHOM CTeHJIe TIPUEMHON KOMMCCHMM HH(POpPMALMKM O KONUYECTBE MOJAHHBIX
3asABIICHUM;

- O6ecneynBaeT COXpaHHOCTh JOKYMEHTOB H UMYIIECTBA [IPUEMHON KOMHUCCHH;

- OpraHu3yeT NOArOTOBKY M CIauy JOKYMEHTOB IPHEMHON KOMHCCHH B apXHUB;

- YyacTByeT B cobeceJoOBaHMAX C MOCTYMAIOIUMH;

- Odopmiser NpOTOKOIBI 3aCelaHuil MPUSMHOH KOMHCCHH.

3.4. YneHsl NPUEMHOM KOMUCCHH U TEXHUYECKHM TIEPCOHAI:
- TIpoBomsT HHPOPMALMOHHYIO M TPOGECCHOHANBHO OPHEHTAMOHHYIO paboty
cpey aGUTYPUEHTOB ¢ LENbIO NpHBIeYeHNA Ha 00ydenue B Komnemk;
- TlpuBinekaloT MeJAaroruyeckux pabOTHHUKOB  KOMICMKa K TPOBEACHHIO
UH(pOPMAIIHOHHOM U IPO(GECCHOHABHO - OPUEHTALIMOHHOM paboTe cpelu abUTypUEHTOB;
- Y4acTBYIOT B IPOBEJICHUHU COOECENOBAHMM C OCTYNAOIIAMH,;
- TIpoBOAST KOHCYNBTALMH C TIOCTYNAMOUIMMH 110 NOPAJIKY ¥ MPaBUIaM TIpUEMa,
- YuacTBYIOT B 3aC€JaHUAX KOMUCCHH;
- BaIMOAHAIOT 06513aHHOCTH BPEMEHHO OTCYTCTBYIOUIMX YWICHOB KOMUCCHH U IpYyTHUC
HIOpYYeHHs 0 PaclOPAKEHHIO IUPEKTOPA.
3.5. Cpox MoJHOMOUMI preMHOM Komuccuu Kosnemka - OIMH o/,

PaGoTa MpUeMHOM KOMUCCHH 3aBEpIIACTC OTYETOM 06 urorax mpuemMa aGUTYpHEHTOB Ha
[TemarornueckoM coBeTe Komiemxka.

4. Opranusanus paGoThl NPHEMHOH KOMHCCHH H 1€JIONPOH3BOACTBA

4.1. Opranusanus pabOTEl MPUEMHOW KOMHCCHM M [€IONPOM3BOACTBA JOJLAHA
obecrieynBaTh COOIIIOEHHE TPaB JIMYHOCTH H BHINIOJIHEHUE IOCY IapCTBCHHBIX TpeOOBaHHH
K IIPHEMY B CPEHUE [PO(eCCHOHATBHEIE yUeOHBIC 3aBEICHUA.

42. PaGora TpueMHOM KOMHCCHH OQOpMISeTCS  MPOTOKONaMH,  KOTOPBIC
TIO/IMUCHIBAIOTCS TIPEICEIATENEM U OTBETCTBEHHBIM CEKPETapeM NPHUEMHOH KOMUCCHH.

4.3. PemieHus NPUEMHONW KOMHCCHM IIPUHMMAIOTCA B CTPOrOM COOTBETCTBHM C
JelCTBYIOIMM 3aKOHOaTensCcTBOM Poccuiickoit Denepanuu, 3akOHAMH, HOpMaTUBHBIMU
NpaBOBEIMM akTamu B oOnactu oOpasoaHus MunuCTEpCTBa obpazoBanus P®,
MunucrepcTBa 06pasoBanysa Pb 1 HOpMaTUBHBIMU JOKYMEHTaMHU KOJLIEDKA.

4.4. TlpuemHas KoMuCCUs HauMHaeT paboTy cpasy mocne yTBEPKACHUA TUIaHA
paboTHI KOJUIE/ KA 110 OPraHU3alMK HOBOTO Habopa.

4.5. OTBETCTBEHHBIH CEKpeTaph MPUEMHONW KOMHCCHMM 3a0/aroBpEMEHHO TOTOBUT
pasiuyHble WMHGOPMAIMOHHBIE MAaTEPHAIEL, ONaHKd HeoOXOoAMMON ITOKYMEHTAluH,
060opy/IyeT noMelIeHUe i paboThl IIepcoHaia KOMUCCHH, oopmirsier 00pasibl



3aIOJTHEHUA JOKYMEHTOB MOCTYMAalO UMK, 00ECTIEYnBAET yCIIOBUSA XPaHEHHS IOKYMEHTOB,
COCTaBJISIE€T U (MJIH) peJAKTUPYET TEKCThI OOBABICHUN

0 TIp¥eMe, TTOArOTOBIEHHbIE U1 CPEACTB MacCOBOH MH(OPMALIUH.

4.6. B mepuoj mpueMa JIOKyMEHTOB MPUEMHAs KOMHCCHS €KEJHEBHO HHQOPMUPYET
MOCTYMAIOUIMX O KOJIMYECTBE TOJAHHBIX 3asBJIEHMA M KOHKYpCE, OpraHu3yer
(GYHKIMOHHUPOBAHUE CIIEIMANBHBIX TeA€()OHHBIX JMHMA Ui OTBETOB Ha BCE BOIPOCHI
MOCTYIAOIIHUX.

4.7. TlpueM DOKYMEHTOB PETHCTPHUPYETCS B XKypHale.

Jlo Hayaga IIp¥eMa JOKYMEHTOB JIMCTHL JKypHana (JKypHalIOB) HyMepylTcs,
MPOIIMBAIOTCA U ONEYaTEIBAIOTCA.

B 1eHp OKOHYaHMs NpUEMa JOKYMEHTOB 3allMCH B KaXXIOM XXKypHaJl€ 3aKpBIBAIOTCH
WTOTOBOM YepTOH, MOAMMCHIO TpEACElaTeNss ¥ OTBETCTBEHHOTO CEKpeTaps NpHEMHOH
KOMUCCHH.

4.8. Ha xaxI0oro mocTynarouero 3aBoJUTCs JIMYHOE AEN0, B KOTOPOM XpaHATCAd BCE
CIaHHBIE UM JOKYMeHTHl. JKypHajasl perucrpallid M JIHYHBIE Jeja IOCTYMAKIMUX
XpaHATCA KaK JOKYMEHTBI CTPOTrOM OTYETHOCTH CPOKOM OJIUH TOJI.

5. OT4eTHOCTh NPHEMHOH KOMHCCHH

5.1. Pabora mpHEeMHOM KOMHCCHM 3aBEpIIaeTcs OT4eToM 006 WuTOrax mnpuema
aburypuenToB Ha 3acenanuu Ilemaroruueckoro Cosera Komnemxa.

5.2. B KauecTBe OTYETHHIX JOKYMEHTOB IPH NPOBepKe paboThl NPUEMHOH KOMHCCHH
Komnemka BBICTYIIAIOT:

- Ilpasuna npuema B Konnemxa,

- Tlpukassl 1o YTBEDK/AEHHIO COCTaBa NpUeMHOM komuccnn Konnemka;

- IIpotokoisl npueMHo# komuccnu Komtemxka;

- JKypHaJsl perucTpalyy nocTynarumx;

- Tlpukassl 0 3a4KMCICHAHU B cOCTaB CTyaeHTOB Komtemka.

6. OTBETCTBEHHOCTH NPHEMHOH KOMHCCHH

6.1. TlpuemHOWM KOMMCCHHM  3ampemiaeTcs  TpeboBaTh  OT  IOCTYNAIOIIMX
IIPEJOCTABICHUS OPUIMHANIOB HMHBIX JOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX [TpaBunamMu
npuema.

6.2. IlpueMHas KOMHCCHA HECET OTBETCTBEHHOCTh 32 HEHMCIOIHCHUE WA
HeHajJIeXxalee  MUCIOJHEHMe  OOS3aHHOCTEM B MOpsAAKe,  YCTAaHOB/ICHHOM
3aKoHOaTeNbcTBOM Poccuiickoi denepanuu.



