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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА
ОП.08 Информационные технологии в профессиональной деятельности

1.1. Область применения рабочей программы учебного предмета
Рабочая программа учебного предмета ОП.08 Информационные технологии в
профессиональной деятельности является частью Профессионального учебного цикла
общепрофессиональных дисциплин образовательной программы среднего профессионального
образования – программы подготовки специалистов среднего звена (далее - ППССЗ) по
специальности среднего профессионального образования 18.02.09 Переработка нефти и газа.

1.2. Место учебного предмета в структуре образовательной программы
Дисциплина ОП.08 Информационные технологии в профессиональной деятельности
относится к циклу «общепрофессиональных дисциплин». Учебным планом по специальности
18.02.09 Переработка нефти и газа на изучение дисциплины «Информационные технологии в
профессиональной деятельности» отводится 92 часа.

1.3. Планируемые результаты освоения учебного предмета
1.3.1. Личностными результатами выпускников, формируемыми при изучении

содержания курса по Информационным технологиям в профессиональной деятельности, должны
стать:

- гражданская позиция как активного и ответственного члена российского общества,
осознающего свои права и обязанности, обладающего чувством собственного достоинства,
осознанно принимающего общечеловеческие гуманистические и демократические ценности;

- сформированное мировоззрения, соответствующего современному уровню развития науки
и общественной практики, основанного на диалоге культур, а также различных форм
общественного сознания, осознание своего места в поликультурном мире;

- способность к саморазвитию и самовоспитанию в соответствии с общечеловеческими
ценностями и идеалами гражданского общества; готовность и способность к самостоятельной,
творческой и ответственной деятельности;

- толерантное сознание и поведение в поликультурном мире, готовность и способность
вести диалог с другими людьми, достигать в нём взаимопонимания, находить общие цели и
сотрудничать для их достижения;

- навыки сотрудничества в образовательной, общественно полезной, учебно-
исследовательской, проектной и других видах деятельности;

- нравственное сознание и поведение на основе усвоения общечеловеческих ценностей;
- готовность и способность к образованию, в том числе самообразованию, на протяжении

всей жизни; сознательное отношение к непрерывному образованию как условию успешной
профессиональной и общественной деятельности;

- осознанный выбор будущей профессии и возможностей реализации собственных
жизненных планов; отношение к профессиональной деятельности как возможности участия в
решении личных, общественных, государственных, общенациональных проблем;

Метапредметные результаты изучения Информационных технологий в
профессиональной деятельности выпускниками проявляются в:

 проводить учет основных средств;
 проводить учет нематериальных активов;
 проводить учет долгосрочных инвестиций;
 рассчитывать заработную плату сотрудников;
 определять сумму удержаний из заработной платы сотрудников;
 определять финансовые результаты деятельности организации по основным видам

деятельности;
Предметными результатами освоения интегрированного учебного предмета
«Информационные технологии в профессиональной деятельности» должны стать:
 понятие и классификацию основных средств;
 оценку и переоценку основных средств;
 учет поступления основных средств;
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 учет выбытия и аренды основных средств;
 учет амортизации основных средств;
 особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;
 понятие и классификацию нематериальных активов;
Результатом освоения рабочей программы является овладение обучающимися общими

компетенциями (ОК):
ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к

различным контекстам.
ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для

выполнения задач профессиональной деятельности.
ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.
ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами,

руководством, клиентами.
ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста.
ОК 6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное

поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.
ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно

действовать в чрезвычайных ситуациях.
ОК 8. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья

в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической
подготовленности

ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном

языках.
ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
Вид учебной работы Объем в часах

Теоретическое обучение 40 часов

Практические занятия 46 часов

Самостоятельная работа 6 часов

Общий объем образовательной программы 92 часа
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.08 Информационные технологии в профессиональной деятельности
Наименование разделов и тем Содержание учебного материала и формы организации деятельности

обучающихся
Объем в
часах

Коды
компетенций,

формированию
которых

способствует
элемент

программы
Тема 1.

Понятие информационных
технологий и информационных

систем

Информационные технологии и информационные системы. Правила техники
безопасности и охраны труда. Понятие «информация», её виды, свойства и роль
в окружающем мире и производстве. Понятие информационной технологии.
Роль и значение информационной технологии. Информационное общество.
Понятие и средства информатизации. Структура информатизации.
Информационная культура. Понятие новой информационной технологии.
Инструментарий информационной технологии. Виды информационных
технологий. Реализации информационных технологий. Информационные
системы и применение компьютерной техники в профессиональной
деятельности. Состав, функции и характеристика качеств информационных
систем. Классификация информационных систем. Принципы реализации и
функционирования информационных технологий. Автоматизированные
системы обработки информации. Программное обеспечение информационных
технологий.

8 ОК.01-11

Тема 2.
Технология обработки текстовой

информации. Текстовые
процессоры.

Текстовый редактор Word. Настройка параметров редактора и документа.
Сохранение и проверка информации. Исправление ошибок. Форматирование и
редактирование текста документа. Шрифтовое оформление.

4 ОК.01-11

Тема 3.
Технология обработки числовой

информации. Электронные
таблицы.

Табличный процессор. Понятие электронной таблицы. Строки, столбцы,
ячейки, адрес ячейки, блок ячеек. Окно, рабочая книга лист. Типы входных
данных. Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel. Создание
электронной книги. Относительная и абсолютная адресация в MS Excel. Ввод
текстовых данных. Ввод числовых данных. Ввод формул. Базы данных в MS
Excel. Поиск и сортировка данных. Фильтрация данных. Графические
возможности MS Excel. Виды используемых диаграмм. Построение диаграмм.
Объединение электронных таблиц.

6 ОК.01-11

Тема 7. Организация системы управления базами данных (СУДБ). Обобщенная 6 ОК.01-11
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Технология хранения, поиска и
сортировки информации. Базы

данных.

технология работы с базой данных. Выбор СУБД для создания системы
автоматизации. Основы работы СУБД MS Access. Рассмотрение объектов
СУБД MS Access: таблицы, запросы, формы, отчеты, макросы и модули.
Назначение каждого объекта, способы создания.

Тема 8.
Мультимедийные технологии

Современные способы организации презентаций. Создание презентации в
приложении MS PowerPoint. Мастер автосодержания. Шаблон оформления.
Оформление презентации. Настройка фона и анимации.

4 ОК.01-11

Тема 9.
Основы обеспечения

информационной безопасности

Защита информации от несанкционированного доступа. Требования к выбору
пароля. Криптографические методы защиты. Электронная подпись.
Компьютерные вирусы: методы распространения, профилактика заражения.
Защита информации от компьютерных вирусов. Антивирусные программы.

6 ОК.01-11

Тема 10.
Локальные и глобальные
информационные системы

Передача информации. Локальные компьютерные сети. Глобальная
компьютерная сеть Интернет. Подключение к Интернету. Электронная почта.
Всемирная паутина. Поиск информации в Интернете. Основы проектирования
Web – страниц. Подключение к Интернету. Создание и отправление
электронного письма с помощью программы Outlook Express.

6 ОК.01-11

Тема 11.
Информационно-справочные

системы.

Информационно-справочные системы, основные характеристики. Особенности
российских справочных систем. Основы организации поиска документов в
специализированных отраслевых справочных системах. Типы компьютерных
сетей. Современная структура сети Интернет. Интернет как единая система
ресурсов. Поиск информации в сети Internet. Создание и отправка электронных
сообщений в сети Internet Поиск информации в Интернете с помощью
поисковых машин Googl, Yandex, Rambler.

6 ОК.01-11

Тема 12.
Ознакомление с назначением и

возможностями программы
AutoCAD.

Применение графических редакторов для создания и редактирования
изображений. Интерфейс программы и его элементы, работа со слоями, с
текстом, создание примитивов, оформление чертежей. AutoCAD:
Пользовательский интерфейс системы. Основы создания чертежа. Создание
видов. Создание разрезов. Создание размеров. Работа с текстом

6 ОК.01-11

Тема 13.
Изучение пакета программ по
специальности (КОМПАС 3D

V12).

Изменение формата чертежа и оформления. Многолистовой чертеж. Настройка
основной надписи. Библиотека текстовых шаблонов. Библиотека материалов и
сортаментов. Вставка кодов и наименований. Технические требования.
Заполнение графы масштаб. Неуказанная шероховатость. Шаблоны
документов. Инструменты точного черчения. Фрагменты. Спецификация.
Расчет МЦХ фигур. Создание документов в среде «Компас-3D». Знакомство с
основными элементами интерфейса. Строка меню, панели команд и

8 ОК.01-11
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инструментов. Панель расширенных команд. Панель свойств. Задание
параметров объектов. Глобальные и локальные привязки. Точное черчение.
Использование конструкторской и прикладной библиотек в среде «Компас-
3D». Построение чертежей резьбовых соединений с использованием библиотек

Тема 14.
Векторный графический

редактор Corel Draw

Понятие компьютерной графики. Определения графического редактора,
изображения. Виды изображений. Классификации компьютерной графики.
Определение, назначение, особенности, достоинства и недостатки векторной
графики. Редакторы работы с векторной графикой. Форматы векторных
графических изображений. Знакомство с окном программы, инструментами и
рабочей областью программы CorelDraw. Создание простейших векторных
объектов. Графические примитивы. CorelDraw. Рисование кривых Безье.
Применение специальных эффектов. Рассмотрение видов заливки в CorelDraw.
Приемы обработки текста в CorelDraw. Эффекты и фильтры в CorelDraw.
CorelDraw. Использование информационных технологий в производственной
деятельности. Создание чертежа (рисунка) в соответствии с заданием
отраслевой направленности.

8 ОК.01-11

Самостоятельная работа Тематика определяется преподавателем 6 ОК.01-11
Всего 92
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебной аудитории
общепрофессиональных дисциплин.

Кабинет правовых дисциплин: столы, стулья, стол преподавателя, доска, кафедра,
проектор, экран, колонки, компьютер.

Оборудование учебного кабинета:
- комплект учебно-наглядных пособий;
- комплект электронных видеоматериалов;
- задания для контрольных работ;
- профессионально ориентированные задания;
- материалы экзамена.
3.1. Информационное обеспечение реализации программы
Основная литература:
1. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности :

учебное пособие / Е.Л. Федотова. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М,2023. — 367 с. —
(Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст : электронный. -
URL: https://znanium.com/catalog/product/2079929 – Режим доступа: по подписке.

2. Ниматулаев, М. М. Информационные технологии в профессиональной
деятельности : учебник / М.М. Ниматулаев. — Москва : ИНФРА-М, 2023. — 250 с. - ISBN
978-5-16-016545-5. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/1903327 –
Режим доступа: по подписке.

3. Мишин, А. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности :
учебное пособие / А. В. Мишин, Л. Е. Мистров, Д. В. Картавцев. - Москва : РАП,2023. - 311 с.
- ISBN 978-5-93916-301-9. - Текст : электронный. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/517580 – Режим доступа: по подписке.

Дополнительные источники:

1. Синаторов, С. В. Информационные технологии в профессиональной
деятельности : учебное пособие / С.В. Синаторов, О.В. Пикулик. — Москва : ИНФРА-М,
2023. — 277 с. — (Среднее профессиональное образование). — DOI 10.12737/1092991. -
ISBN 978-5-16-016278-2. - Текст : электронный. - URL:
https://znanium.ru/catalog/product/1092991 – Режим доступа: по подписке.

2. Гридчин, А. В. Информационные технологии. Специальные информационные
технологии : учебно-методическое пособие / А. В. Гридчин. - Новосибирск : Изд-во
НГТУ,2023. - 56 с. - ISBN 978-5-7782-4173-2. - Текст : электронный. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1866901 – Режим доступа: по подписке.

3. Федотова, Е. Л. Информационные технологии и системы : учебное пособие / Е.Л.
Федотова. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 352 с. - ISBN 978-5-8199-0927-0. -
Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1913829 – Режим доступа: по
подписке.

https://znanium.com/catalog/product/2079929
https://znanium.ru/catalog/product/1903327
https://znanium.com/catalog/product/517580
https://znanium.ru/catalog/product/1092991
https://znanium.com/catalog/product/1866901
https://znanium.com/catalog/product/1913829
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Результаты (освоенные умения,
усвоенные знания)

Формы и методы контроля и оценки
результатов обучения

Уметь:
 проводить учет основных средств;
 проводить учет нематериальных активов;
 проводить учет долгосрочных

инвестиций;
 рассчитывать заработную плату

сотрудников;
 определять сумму удержаний из

заработной платы сотрудников;
 определять финансовые результаты

деятельности организации по основным
видам деятельности;

Оценка продукта учебной деятельности
(выполненного и представленного реферата)
по критериям (соответствие заданию,
разнообразие источников информации,
использование компьютерных технологий
для обработки и передачи и представления
информации) на практическом занятии
Оценка формализованного наблюдения за
деятельностью обучающегося на
практическом занятии

Знать:
 понятие и классификацию основных

средств;
 оценку и переоценку основных средств;
 учет поступления основных средств;
 учет выбытия и аренды основных

средств;
 учет амортизации основных средств;
 особенности учета арендованных и

сданных в аренду основных средств;
 понятие и классификацию

нематериальных активов;

Оценка результатов стандартизированного
тестирования сопоставлением с эталоном
(ключом, модельным ответом) на экзамене.
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