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Рабочая программа учебной дисциплины разработана на основе приказа министерства
образования и науки Российской федерации от 9 декабря 2016 г. № 1547 «Об утверждении
федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального
образования» по специальности 09.02.07 информационные системы и программирование.

Рабочая программа по информационным технологиям разработана для профессии среднего
профессионального образования (далее – СПО) 09.02.07 Информационные системы и
программирование.

Организация-разработчик: АНПОО «Уральский политехнический колледж»



3

ОГЛАВЛЕНИЕ

1. Общая характеристика рабочей программы учебного предмета ................................4
2. Структура и содержание учебной дисциплины............................................................6
3. Условия реализации программы учебной дисциплины.............................................10
4. Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины............................. 10

file:///Z:/Вилистер%20А.Ю/РАБОЧИЕ%20ПРОГРАММЫ%202024-2025/2-4%20курсы/1.%20ИСП/09.02.07%20ИСП/ЕН,ОП,ПМ/ОП.02%20Архитектура%20аппаратных%20средств%201.docx
file:///Z:/Вилистер%20А.Ю/РАБОЧИЕ%20ПРОГРАММЫ%202024-2025/2-4%20курсы/1.%20ИСП/09.02.07%20ИСП/ЕН,ОП,ПМ/ОП.02%20Архитектура%20аппаратных%20средств%201.docx
file:///Z:/Вилистер%20А.Ю/РАБОЧИЕ%20ПРОГРАММЫ%202024-2025/2-4%20курсы/1.%20ИСП/09.02.07%20ИСП/ЕН,ОП,ПМ/ОП.02%20Архитектура%20аппаратных%20средств%201.docx
file:///Z:/Вилистер%20А.Ю/РАБОЧИЕ%20ПРОГРАММЫ%202024-2025/2-4%20курсы/1.%20ИСП/09.02.07%20ИСП/ЕН,ОП,ПМ/ОП.02%20Архитектура%20аппаратных%20средств%201.docx


4

1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА
ОП.03 Информационные технологии

1.1. Область применения рабочей программы учебного предмета
Рабочая программа учебного предмета ОП.03 Информационные технологии является

частью Профессионального учебного цикла общепрофессиональных дисциплин
образовательной программы среднего профессионального образования – программы подготовки
специалистов среднего звена (далее - ППССЗ) по специальности среднего профессионального
образования 09.02.07 Информационные системы и программирование.

1.2. Место учебного предмета в структуре образовательной программы
Дисциплина ОП.03 Информационные технологии относится к циклу

«общепрофессиональных дисциплин». Учебным планом по специальности 09.02.07
Информационные системы и программирование на изучение дисциплины «Информационные
технологии» отводится 146 часов.

1.3. Планируемые результаты освоения учебного предмета
1.3.1. Личностными результатами выпускников, формируемыми при изучении

содержания курса по Информационным технологиям, должны стать:
ЛР 2 Проявляющий активную гражданскую позицию, демонстрирующий

приверженность принципам честности, порядочности, открытости, экономически активный и
участвующий в студенческом и территориальном самоуправлении, в том числе на условиях
добровольчества, продуктивно взаимодействующий и участвующий в деятельности общественных
организаций.

ЛР 3 Соблюдающий нормы правопорядка, следующий идеалам гражданского общества,
обеспечения безопасности, прав и свобод граждан России. Лояльный к установкам и проявлениям
представителей субкультур, отличающий их от групп с деструктивным и девиантным поведением.
Демонстрирующий неприятие и предупреждающий социально опасное поведение окружающих.

ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий ценность
собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и
профессионального конструктивного «цифрового следа».

ЛР 5 Демонстрирующий приверженность к родной культуре, исторической памяти на
основе любви к Родине, родному народу, малой родине, принятию традиционных ценностей
многонационального народа России.

ЛР 6 Проявляющий уважение к людям старшего поколения и готовность к участию в
социальной поддержке и волонтерских движениях.

ЛР 7 Осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий собственную
и чужую уникальность в различных ситуациях, во всех формах и видах

деятельности.
Метапредметные результаты изучения Информационных технологий выпускниками

проявляются в:
- Обрабатывать текстовую и числовую информацию.
- Применять мультимедийные технологии обработки и представления информации.
- Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета

прикладных программ.
Предметными результатами освоения интегрированного учебного предмета

«Информационные технологии» должны стать:
- Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления,

обработки, передачи и распространения информации.
- Состав, структура, принципы реализации и функционирования информационных

технологий.
- Базовые и прикладные информационные технологии
- Инструментальные средства информационных технологий.
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Результатом освоения рабочей программы является овладение обучающимися общими
компетенциями (ОК):

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно
к различным контекстам.

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для
выполнения задач профессиональной деятельности.

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами,
руководством, клиентами.

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с
учетом особенностей социального и культурного контекста.

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном

языке.
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
Вид учебной работы Объем в часах

Теоретическое обучение 62 часа

Практические и лабораторные занятия 76 часов

Самостоятельная работа 8 часов

Общий объем образовательной программы 146 часов
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.03 Информационные технологии
Наименование разделов и тем Содержание учебного материала и формы организации деятельности

обучающихся
Объем в
часах

Коды
компетенций,

формированию
которых

способствует
элемент

программы
Тема 1.

Общие сведения об
информации и

информационных
технологиях

Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и
хранения. Классификация и задачи информационных технологий. Основные
устройства ввода/вывода информации. Современные smart-устройства.
Операционная система. Назначение. Операционная система. Виды.
Антивирусное ПО. Назначение. Виды. Компьютерные сети. Локальные и
глобальные компьютерные сети. Технология работы в текстовом редакторе MS
WORD. Ввод, редактирование текста. Форматирование, подготовка к печати
сложного документа. Технология работы в текстовом редакторе MS WORD.
Создание, форматирование, вставка объектов. Технология работы с
электронными таблицами, на примере MS EXCEL. Операции со строками,
столбцами, ячейками. Мастер функций. Форматирование ячеек. Технология
работы с электронными таблицами, на примере MS EXCEL. Относительная и
абсолютная адресация. условное форматирование. Технология работы с
электронными таблицами, на примере MS EXCEL. Относительная и
абсолютная адресация. условное форматирование. Технология работы с
электронными таблицами, на примере MS EXCEL. Графическое представление
результатов. Анализ полученных результатов.

42 ОК 1, ОК 2, ОК 4,
ОК 5, ОК 9, ОК 10

Тема 2.
Знакомство и работа с офисным

ПО

Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка
страницы, шрифты, списки, таблицы, специальные возможности. Табличный
процессор. Создание книг, форматирование, специальные возможности.
Формулы VB (макросы). Программа подготовки презентаций. Создание
слайдов. Оформление, ссылки, анимация. Формулы VB (макросы). Понятие
компьютерной графики. Понятие компьютерной графики. Понятие растровой
графики, векторной графики и трёхмерной графики. Работа в
многофункциональном графическом редакторе. Компьютерные
телекоммуникации. Глобальные компьютерные сети. Современная структура

42 ОК 1, ОК 2, ОК 4,
ОК 5, ОК 9, ОК 10
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сети. Открытие приложения текстового процессора. Структура экрана. Меню и
панели инструментов. Создание и сохранение документа. Редактирование
документа. Выделение блоков текста. Операции с выделенным текстом.
Контекстное меню. Масштабирование рабочего окна. Форматирование абзацев.
Работа с линейкой. Режим предварительного просмотра. Работа со списками.
Маркированные и нумерованные списки. Автоматические списки.
Форматирование списков. Работа со стилями. Создание стиля. Создание и
редактирование таблиц. Сортировка таблиц. Вычисления в таблицах.
Преобразование текста в таблицу. Управление просмотром документов.
Просмотр и перемещение внутри документа. Переход по закладке.
Использование гиперссылок.

Тема 3.
Обработка текстовых

документов

Система подготовки документов. Основные операции обработки тестов.
Вставка
объектов в документ. Управление структурой документа: абзацы, страницы,
разделы. Гиперссылки, автоматическое оглавление, указатели.

10

Тема 4.
Настройка интерфейса

приложения

Интерфейс системы подготовки документов. Настройка Интерфейса
приложения. Создание панелей инструментов. Создание новых кнопок в панели
инструментов. Изменение значков на кнопках. Создание новых команд
интерфейса с помощью технологии «Запись макросов. Создание документа с
указанной структурой, автоматическим оглавлением и гиперссылками.
Создание новых панелей инструментов, новых кнопок и макросов. Разработка
интерфейса команд.

16

Тема 5.
Обработка числовой

информации

Компьютерные системы, предназначенные для обработки числовой
информации. Электронная таблица – универсальная система обработки
числовой информации: интерфейс таблицы, особенности ввода информации,
способы адресации, типы данных. Преобразование типов документа.
Использование гиперссылок к другим документам. Введение информации с
использованием различных эффективных способов её ввода. Решение задач с
использованием различных способов адресации.

10

Тема 6.
Телекоммуникационные

технологии

Каналы связи и их основные характеристики. Помехи, шумы, искажение
передаваемой информации. Избыточность информации как средство
повышения надежности ее передачи. Компьютерные телекоммуникации, их
возможности и преимущества. Топологии локальных и глобальных сетей.
Ресурсы и услуги сетей. Электронная почта. Интернет. Сайты. Поисковые

10
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системы и программы. Создание WEB страниц.
Самостоятельная работа Тематика определяется преподавателями 8
Всего: 146
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебной аудитории
общепрофессиональных дисциплин.

Перечень основного оборудования:
- рабочее место преподавателя с персональным компьютером;
- посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся);
- посадочные места обучающихся с персональными компьютерами;
- учебные наглядные пособия (таблицы, плакаты);
- тематические папки дидактических материалов;
- комплект учебно-методической документации;
- комплект учебников (учебных пособий) по количеству обучающихся.

3.1. Информационное обеспечение реализации программы
Основная литература:
1. Юдина, Н. Ю. Информационные технологии: Учебное пособие / Юдина Н.Ю. -

Воронеж:ВГЛТУ им. Г.Ф. Морозова, 2023. - 235 с.: ISBN 978-5-7994-0572-4. - Текст :
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/858728 – Режим доступа: по
подписке.

2. Синаторов, С. В. Информационные технологии : учебное пособие / С. В. Синаторов.
- 2-е изд., стер. - Москва : Флинта, 2023. - 448 с. - ISBN 978-5-9765-1717-2. - Текст :
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1304012 – Режим доступа: по
подписке.

3. Парфенова, Е. В. Информационные технологии : лабораторный практикум / Е. В.
Парфенова. - Москва : Изд. Дом НИТУ «МИСиС», 2023. - 56 с. - Текст : электронный. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1232196 – Режим доступа: по подписке.

4. Исакова, А. И. Информационные технологии : учебное пособие / А. И. Исакова. -
Томск : ТУСУР, 2023. - 206 с. - Текст : электронный. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1845867 – Режим доступа: по подписке.

Дополнительные источники:

1. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в науке и образовании : учебное
пособие / Е.Л. Федотова, А.А. Федотов. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 335 с -
ISBN 978-5-8199-0884-6. - Текст : электронный. - URL:
https://znanium.ru/catalog/product/2116864 – Режим доступа: по подписке.

2. Гридчин, А. В. Информационные технологии. Специальные информационные
технологии : учебно-методическое пособие / А. В. Гридчин. - Новосибирск : Изд-во НГТУ,
2023. - 56 с. - ISBN 978-5-7782-4173-2. - Текст : электронный. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1866901 – Режим доступа: по подписке.

3. Бойко, Г. М. Информационные технологии. Практикум : практическое пособие / Г.
М. Бойко. - Железногорск : ФГБОУ ВО Сибирская пожарно-спасательная академия ГПС
МЧС России, 2023. - 203 с. - Текст : электронный. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/2083580 – Режим доступа: по подписке.

https://znanium.com/catalog/product/1304012
https://znanium.com/catalog/product/1232196
https://znanium.com/catalog/product/1845867
https://znanium.com/catalog/product/1866901
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Результаты (освоенные умения,
усвоенные знания)

Формы и методы контроля и оценки
результатов обучения

Уметь:
- Обрабатывать текстовую и числовую
информацию.
- Применять мультимедийные технологии
обработки и представления информации.
- Обрабатывать экономическую и
статистическую информацию, используя
средства пакета прикладных программ.

Оценка продукта учебной деятельности
(выполненного и представленного реферата)
по критериям (соответствие заданию,
разнообразие источников информации,
использование компьютерных технологий
для обработки и передачи и представления
информации) на практическом занятии
Оценка формализованного наблюдения за
деятельностью обучающегося на
практическом занятии

Знать:
- Назначение и виды информационных
технологий, технологии сбора, накопления,
обработки, передачи и распространения
информации.
- Состав, структуру, принципы реализации
и функционирования информационных
технологий.
- Базовые и прикладные информационные
технологии, инструментальные средства
информационных технологий.

Оценка результатов стандартизированного
тестирования сопоставлением с эталоном
(ключом, модельным ответом) на экзамене.
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