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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА
ОП.02 Информационные технологии в профессиональной деятельности

1.1. Область применения рабочей программы учебного предмета
Рабочая программа учебного предмета ОП.02 Информационные технологии в
профессиональной деятельности является частью Профессионального учебного цикла
общепрофессиональных дисциплин образовательной программы среднего профессионального
образования – программы подготовки специалистов среднего звена (далее - ППССЗ) по
специальности среднего профессионального образования 21.02.19 Землеустройство.

1.2. Место учебного предмета в структуре образовательной программы
Дисциплина ОП.02 Информационные технологии в профессиональной деятельности
относится к циклу «общепрофессиональных дисциплин». Учебным планом по специальности
21.02.19 Землеустройство на изучение дисциплины «Информационные технологии в
профессиональной деятельности» отводится 42 часа.

1.3. Планируемые результаты освоения учебного предмета
1.3.1. Личностными результатами выпускников, формируемыми при изучении

содержания курса по Информационным технологиям в профессиональной деятельности, должны
стать:

- гражданская позиция как активного и ответственного члена российского общества,
осознающего свои права и обязанности, обладающего чувством собственного достоинства,
осознанно принимающего общечеловеческие гуманистические и демократические ценности;

- сформированное мировоззрения, соответствующего современному уровню развития науки
и общественной практики, основанного на диалоге культур, а также различных форм
общественного сознания, осознание своего места в поликультурном мире;

- способность к саморазвитию и самовоспитанию в соответствии с общечеловеческими
ценностями и идеалами гражданского общества; готовность и способность к самостоятельной,
творческой и ответственной деятельности;

- толерантное сознание и поведение в поликультурном мире, готовность и способность
вести диалог с другими людьми, достигать в нём взаимопонимания, находить общие цели и
сотрудничать для их достижения;

- навыки сотрудничества в образовательной, общественно полезной, учебно-
исследовательской, проектной и других видах деятельности;

- нравственное сознание и поведение на основе усвоения общечеловеческих ценностей;
- готовность и способность к образованию, в том числе самообразованию, на протяжении

всей жизни; сознательное отношение к непрерывному образованию как условию успешной
профессиональной и общественной деятельности;

- осознанный выбор будущей профессии и возможностей реализации собственных
жизненных планов; отношение к профессиональной деятельности как возможности участия в
решении личных, общественных, государственных, общенациональных проблем;

Метапредметные результаты изучения Информационных технологий в
профессиональной деятельности выпускниками проявляются в:

 использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;  применять
антивирусные средства защиты информации;

 читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения,
находить контекстную помощь, работать с документацией;

 применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и
обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;

 пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;
Предметными результатами освоения интегрированного учебного предмета

«Информационные технологии в профессиональной деятельности» должны стать:
 основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
 назначение, состав, основные характеристики компьютера;
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 основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных,
организацию межсетевого взаимодействия;

 назначение и принципы использования системного и прикладного программного
обеспечения;

 технологию поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети
"Интернет" (далее - сеть Интернет);

 принципы защиты информации от несанкционированного доступа;
 правовые аспекты использования информационных технологий и программного

обеспечения;
Результатом освоения рабочей программы является овладение обучающимися общими

компетенциями (ОК):
ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к

различным контекстам.
ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации,

и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности;
ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по
финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях.
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
Вид учебной работы Объем в часах

Теоретическое обучение 36

Самостоятельная работа 6

Общий объем образовательной программы 42
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.02 Информационные технологии в профессиональной деятельности
Наименование разделов и тем Содержание учебного материала и формы организации деятельности

обучающихся
Объем в
часах

Коды
компетенций,

формированию
которых

способствует
элемент

программы
Тема 1.

Информационные
технологии и системы

Информационные технологии и системы. Основные понятия и определения.
Поколения информационных систем. Классификация информационных систем.

4 ОК 1, ОК 2,
ОК 3

Тема 2.
Технические средства

информационных

Классификация компьютеров. Суперкомпьютеры. Специализированные ПК.
Мобильные компьютеры. Универсальные настольные ПК. Советы по
приобретению компьютера. Периферийные устройства компьютера. АРМ:
характеристика основных элементов. Определение, свойства, структура,
функции и классификация. Требования к техническому и программному
обеспечению АРМ.

4 ОК 1, ОК 2,
ОК 3

Тема 3.
Методика работы в текстовом

редакторе Microsoft Word

Возможности текстового редактора Microsoft Word. Текстовые файлы, создание
и сохранение файлов, основные элементы текстового документа, понятия о
шаблонах и стилях, основные операции с текстом, форматирование символов и
абзацев. Работа с таблицами, рисунками, орфография, печать документов.

6 ОК 1, ОК 2,
ОК 3

Тема 4.
Методика работы с

электронными таблицами
Microsoft Excel

Особенности экранного интерфейса программы Microsoft Excel. Ввод
текстовых данных. Ввод числовых данных. Форматирование данных. Ввод
формул, вычислительные возможности Excel. Шаблоны, входящие в состав
Microsoft Excel. Форма данных. Поиск, сортировка и фильтрация данных.
Построение диаграмм.

6 ОК 1, ОК 2,
ОК 3

Тема 5.
Методика работы с

презентациями MS Power Point

Электронные презентации. Современные способы организации презентаций.
Создание и оформление новой презентации. Способы печати презентаций.
Сохранение и показ презентации. Принципы планирования показа презентации.

4 ОК 1, ОК 2,

Тема 6.
Информационно-справочные

системы. Локальные и
глобальные информационные

системы

Информационно-справочные системы, основные характеристики. Особенности
российских СПС. Основы организации поиска документов с СПС «Консультант
Плюс». Специализированные отраслевые справочные системы.

4 ОК 3
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Тема 6.
Электронные коммуникации в

профессиональной деятельности

Современные средства связи. Телефонная связь. Компьютерная телефония.
Радиотелефонная связь. Системы сотовой радиотелефонной связи.
Транкинговые радиотелефонные системы. Персональная спутниковая
радиосвязь. Пейджинговые системы связи. Факсимильная передача
изображения. Компьютерные сети. Компоненты вычислительной сети.
Классификация сетей. Среда передачи данных. Типы компьютерных сетей.
Сетевой контроллер. Эталонная модель OSI. Преимущества работы в локальной
сети.

4 ОК 1, ОК 2,

Тема 7.
Электронные

коммуникации в
практической деятельности

Электронная коммерция. Услуги интернет-банкинга. Электронная налоговая
отчетность. Деловая информация из Интернета.

4 ОК 3

Тема 8.
Основы компьютерной

безопасности

Информационная безопасность. Защита информации от вирусных атак.
Организация безопасной работы с компьютерной техникой. Эргономика
рабочего места

4 ОК 1, ОК 2,

Самостоятельная работа Тематика определяется преподавателями 6 ОК 1, ОК 2,
ОК 3

Всего 42
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебной аудитории
общепрофессиональных дисциплин.

Кабинет правовых дисциплин: столы, стулья, стол преподавателя, доска, кафедра,
проектор, экран, колонки, компьютер.

Оборудование учебного кабинета:
- комплект учебно-наглядных пособий;
- комплект электронных видеоматериалов;
- задания для контрольных работ;
- профессионально ориентированные задания;
- материалы экзамена.

3.1. Информационное обеспечение реализации программы
Основная литература:
1. Информационные системы и цифровые технологии : учебное пособие. Часть 2 / под

общ. ред. проф. В.В. Трофимова и В.И. Кияева. — Москва : ИНФРА-М, 2023. — 270 с. -
ISBN 978-5-16-109771-7. - Текст : электронный. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1786660 – Режим доступа: по подписке.

2. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в науке и образовании : учебное
пособие / Е.Л. Федотова, А.А. Федотов. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 335 с. -
ISBN 978-5-8199-0884-6. - Текст : электронный. - URL:
https://znanium.ru/catalog/product/2116864 – Режим доступа: по подписке.

3. Редькина, Н. С. Информационные технологии в вопросах и ответах : учебное
пособие / Н.С. Редькина. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2023. — 161 с. -
ISBN 978-5-16-111070-6. - Текст : электронный. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1908680 – Режим доступа: по подписке.

Дополнительные источники:
1. Федотова, Е. Л. Информационные технологии и системы : учебное пособие / Е.Л.

Федотова. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 352 с. - ISBN 978-5-8199-0927-0. -
Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1913829 – Режим доступа: по
подписке.

2. Юдина, Н. Ю. Информационные технологии: Учебное пособие / Юдина Н.Ю. -
Воронеж:ВГЛТУ им. Г.Ф. Морозова, 2023. - 235 с.: ISBN 978-5-7994-0572-4. - Текст :
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/858728 – Режим доступа: по
подписке.

3. Бойко, Г. М. Информационные технологии. Практикум : практическое пособие / Г.
М. Бойко. - Железногорск : ФГБОУ ВО Сибирская пожарно-спасательная академия ГПС
МЧС России, 2023. - 203 с. - Текст : электронный. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/2083580 – Режим доступа: по подписке.

https://znanium.com/catalog/product/1786660
https://znanium.ru/catalog/product/2116864
https://znanium.com/catalog/product/1908680
https://znanium.com/catalog/product/1913829
https://znanium.com/catalog/product/858728
https://znanium.com/catalog/product/2083580
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Результаты (освоенные умения,
усвоенные знания)

Формы и методы контроля и оценки
результатов обучения

Уметь:
 использовать информационные ресурсы

для поиска и хранения информации;
 применять антивирусные средства

защиты информации;
 читать (интерпретировать) интерфейс

специализированного программного
обеспечения, находить контекстную
помощь, работать с документацией;

 применять специализированное
программное обеспечение для сбора,
хранения и обработки информации в
соответствии с изучаемыми
профессиональными модулями;

 пользоваться автоматизированными
системами делопроизводства;

Оценка продукта учебной деятельности
(выполненного и представленного реферата)
по критериям (соответствие заданию,
разнообразие источников информации,
использование компьютерных технологий
для обработки и передачи и представления
информации) на практическом занятии
Оценка формализованного наблюдения за
деятельностью обучающегося на
практическом занятии

Знать:
 основные методы и средства обработки,

хранения, передачи и накопления
информации;

 назначение, состав, основные
характеристики компьютера;

 основные компоненты компьютерных
сетей, принципы пакетной передачи
данных, организацию межсетевого
взаимодействия;

 назначение и принципы использования
системного и прикладного программного
обеспечения;

 технологию поиска информации в
информационно-телекоммуникационной
сети "Интернет" (далее - сеть Интернет);

 принципы защиты информации от
несанкционированного доступа;

Оценка результатов стандартизированного
тестирования сопоставлением с эталоном
(ключом, модельным ответом) на экзамене.
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